PROSES KERJA BAGI KES PERMOHONAN POLIGAMI

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI JOHOR

TANGGUNG
JAWAB

Pelanggan /
Peguam

PMP / PK

PMP / PK

PMP / PK

Pelanggan /
Peguam

P/PP

PMP/PK

PTW

PMP/PK

PROSES KERJA

Menyerahkan

semula kepada
pelanggan untuk

pembetulan

006

a

X

® U]

Menyerahkan Dokumen
permohonan di kaunter
pendaftaran

Menerima dokumen
daripada Pelanggan

menyemak dokumen
tuntutan / permohonan

Lengkap?

Ikrarkan / tandatangan
affidavit di hadapan P/PP

Tandatangan Notis
Permohonan dan Affidavit

Mendaftar kes dalam E-
Syariah

Menerima fi dan
mengeluarkan resit rasmi

Mengeluarkan Notis
Penyampaian Luar
Bidangkuasa / Notis
Kehadiran Maijlis Sulh

TEMPOH
MASA

1 Minit

1 Minit

5 Minit

1 Minit

5 Minit

5 Minit

10 Minit

2 Minit

2 Minit



PROSES KERJA BAGI KES PERMOHONAN POLIGAMI

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI JOHOR

TANGGUNG
JAWAB

PMP/PK

H/PP

PMP/PK

PMP/PK

PMP/PK

PMP/PK

PH

LBK

PH

PROSES KERJA

L

gink

Menyerahkan Notis
Penyampaian Luar
Bidangkuasa / Notis
Kehadiran Majlis Sulh
untuk ditandatangani oleh
H/PP

Menandatangani dan
meterai Notis
Penyampaian Luar
Bidangkuasa /Notis
kehadiran Majlis Sulh

Menyerahkan salinan Notis
Permohonan kepada
Pemohon/Peguam

Melengkapkan fail kes

Memfailkan satu salinan
Notis Permohonan dan
Afidavit/Notis Kehadiran
Maijlis Sulh ke dalam fail
kes

Menyerahkan fail kes
kepada Pembantu Hakim

Semak Notis kepada
Responden samada dalam
bidangkuasa (DBK) atau
luar bidangkuasa (LBK).

Jika Luar bidangkuasa
(LBK). Serahkan kepada
PO bersama surat iringan.

TEMPOH
MASA

2 Minit

5 Minit

2 Minit

10 Minit

2 Minit

2 Minit

2 Minit

5 Minit



PROSES KERJA BAGI KES PERMOHONAN POLIGAMI

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI JOHOR

TANGGUNG
JAWAB

PMP

PO

PN

PN

PN

PP/PH

PROSES KERJA

}

Serahkan sesalinan Notis
Permohonan dan Affidavit
Dalam bidangkuasa
kepada Penghantar Notis
untuk diserahkan kepada
Responden

Poskan Dokumen, Surat
iringan dan perintah
penyampaian ke
Mahkamah berkenaan

Rekodkan dokumen yang
diterima dalam buku PN.
Dan menyerahkan
dokumen kepada
Responden. Pastikan
penerima menandatangani
pengakuaterimaan
penyampaian

Sediakan Affidavit
penyampaian. Jika
penerima gagal ditemui
setelah diusahakan,
sediakan affidavit tanpa
serahan

Serahkan sesalinan
Affidavit
penyampaian/Tanpa
serahan kepada Pendaftar
dan rekod dalam Buku
Laporan Penghantar Notis

Terima Affidavit dari PN
mahkamah berkenaan
atau dari mahkamah lain
yang telah melaksanakan
penyampaian luar
bidangkuasa

TEMPOH
MASA

5 Minit

1 Hari

Dalam
tempoh 3
hari dari

kes daftar /

3 hari
sebelum

Tarikh

bicara

15 Minit

5 Minit

1 bulan
Anggaran
masa
terima dari
mahkamah
LBK



PROSES KERJA BAGI KES PERMOHONAN POLIGAMI

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI JOHOR

TANGGUNG

JAWAB

PH

PH

PH

HB

PH

HB

Pihak-pihak

PROSES KERJA

:]\ Failkan Affidavit

Penyampaian dalam fail
kes

Hari pendengaran, PH
serah fail kes kepada H

Mulakan prosiding dengan
memanggil pihak-
pihak

Hakim menjalankan

SELESAI

Hakim

mengeluarkan

arahan

selanjutnya
kepada PH /
Tetapkan Tarikh
tangguhan

prosiding kes

L

TIDAK

SELESAI

Keluarkan keputusan

Failkan Notis

Rayuan dalam
tempoh 14 hari
dari Tarikh kes

TIDAK
SETUJU
Bersetuju dengan
Keputusan / tidak

SETUJU

o ¢

diputuskan

TEMPOH
MASA

5 Minit

5 Minit

2 Minit

30 Minit

15 minit



PROSES KERJA BAGI KES PERMOHONAN POLIGAMI

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI JOHOR

TANGGUNG

JAWAB

PH

PEGUAM /
PH

PEGUAM /
PH

PP

PEGUAM/
PH

PEGUAM/
PH

HB/PP

PH

PROSES KERJA

000 0 00 p00e

Kemaskini status kes
dalam sistem E-Syariah
dan cap SELESAI di kulit
fail

Sediakan draf perintah
bertulis

Serahkan draf perintah
kepada Hakim / Penolong
Pendaftar untuk disemak

Mengembalikan draf
perintah yang telah
diluluskan / diluluskan
dengan pindaan kepada
PH / Peguam

Siapkan perintah bersih

Serahkan Perintah dan
Draf perintah yang telah
diluluskan / diluluskan
dengan pindaan kepada
Hakim / Penolong
Pendaftar untuk
ditandatangan

Tandatangan perintah

Cap meterai perintah
bersih dan serahkan
Salinan pihak-pihak &
Peguam

TEMPOH

MASA

15 minit

15 minit

15 minit

15 Minit

3 Hari

1 Hari

5 Minit

3 Hari



